SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

o wartości szacunkowej poniżej progów unijnych ustalonych art. 11 ust. 8 Prawa zamówień publicznych 
na:

„Bankową obsługę budżetu Gminy Sadkowice „

Zatwierdził:


………………………

Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa bankowa obsługa budżetu Gminy Sadkowice.

I.          Zamawiający

Gmina Sadkowice

Adres: 96-206 Sadkowice 129A

Tel / fax: (0-46) 815 61 91

E-mail: ug@gminasadkowice.pl

II.        Tryb udzielenia zamówienia
1. Postępowanie o zamówienie publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U z 2006 r. Nr 164 poz. 1163, Nr 170, poz. 1217, Nr 227, poz. 1658, Dz. U. z 2007 r. Nr 64, poz. 427, Nr 82, poz. 560), zwanej dalej „ustawą”,

2. Wybór trybu postępowania na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy;

3. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

· Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U z 2006 r. Nr 164 poz. 1163, Nr 170, poz. 1217, Nr 227, poz. 1658, Dz. U. z 2007 r. Nr 64, poz. 427, Nr 82, poz. 560),

· Rozporządzenie Prezesa RM z dnia 19.05.2006 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 87 poz. 605);

· Rozporządzenie Prezesa RM z dnia 19 grudnia 2007 r. w sprawie średniego kursu złotego  w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. Nr 241 poz. 1763).

III.      Opis przedmiotu zamówienia 

Kompleksowa obsługa bankowa budżetu Gminy Sadkowice.

- otwarcie i prowadzenie rachunków bieżących , rachunków pomocniczych

 następujących jednostek organizacyjnych oraz podmiotów dotowanych przez Gminę: Urząd Gminy Sadkowice

             Gminna Biblioteka Publiczna w Sadkowicach 

             Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Sadkowicach

             Zespół Szkół w Sadkowicach

             Szkoła Podstawowa w Lubani

                               Szkoła Podstawowa w Trębaczewie


                   Szkoła Podstawowa w Kłopoczynie

             Gimnazjum w Lubani;
 - realizacja poleceń przelewu,

 - realizacja wpłat i wypłat gotówkowych,

- uruchomienie kredytu w rachunku bieżącym,

             - dostarczania wyciągów bankowych w następnym dniu roboczym, spełniających

               następujące wymogi:

          *    winny być one sporządzone w formie papierowej,

*    zawierać między innymi dane takie jak: nazwę wpłacającego, tytuł 

      płatności,  datę obciążenia rachunku bankowego wpłacającego 

             - realizacja przelewów w systemie elektronicznym wraz z bezpłatnym 

               udostępnieniem oprogramowania, przeszkoleniem i instalacją w siedzibie 

               Zamawiającego dla wybranych rachunków bankowych otwartych dla  Urzędu 

               Gminy w Sadkowicach oraz Gminnych jednostek organizacyjnych , 

- przyjęcie pełnej obsługi kasowej Urzędu Gminy i jednostek organizacyjnych,

            - przenoszeniu na rachunek bieżący Gminy w ostatnim dniu miesiąca dochodów 

              z tytułu naliczonych odsetek od środków na rachunkach jednostek podległych 

              organizacyjnie Gminie,
Nazwa/kod ustalone z Wspólnego Słownika Zamówień.

Usługi pośrednictwa finansowego z wyjątkiem inwestycji bankowych 
i ubezpieczeniowych 66100000 – 1.

IV. Oferty wariantowe 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

     V.        Oferty częściowe

      Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
VI.     Terminy wykonania zamówienia
Termin wykonania zamówienia od 1 marca 2008 r. do 28 lutego 2011 r.

VII.   Warunki jakie muszą spełniać wykonawcy
1. Zamawiający żąda od wykonawców [art.26 ust.2 ustawy] oświadczeń i dokumentów 
(w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy) w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu. Wykaz oświadczeń i dokumentów jakie muszą dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu przedstawiono  poniżej:

	Lp.
	Warunek
	Dokument potwierdzający warunek

	1. 
	Warunek posiadania uprawnień do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień
	Aktualny odpis z właściwego rejestru, zezwolenie na utworzenie i rozpoczęcie przez Bank działalności, zaświadczenie o wpisie do działalności gospodarczej (oryginał lub potwierdzona kserokopia - nie starsze niż 6 
m-cy wstecz)

	2.
	Warunek posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia oraz dysponowania potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
	Oświadczenie  Wykonawcy (Formularz ofertowy – oryginał)

	3. 
	Warunek znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia
	Oświadczenie Wykonawcy (Formularz ofertowy - oryginał)

	4.
	Brak zaległości w opłacaniu podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne (ewentualnego odroczenia, zwolnienia, lub rozłożenia na raty zaległych płatności.
	Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego, oraz właściwego oddziału ZUS lub KRUS (nie starsze niż 3 m-ce).

	5.
	Warunek nie podlegania wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia
	Oświadczenia o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (Formularz ofertowy)

	6.
	Warunek posiadania uprawnień do podpisania oferty
	Pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy o ile nie wynika ono z dokumentów rejestrowych


2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku zamawiający żąda potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu przez każdego z wykonawców [art. 23 ust.3 ustawy].

W przypadku wyboru takiego oferenta zamawiający żąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych wykonawców. Termin, na jaki została zawarta umowa wykonawców nie może być krótszy od terminu określonego na wykonanie zamówienia [art. 23 ust.4].

3. Wypełnione formularze  wg załącznika 1 i 2 należy złożyć w formie oryginału.

4. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu odbędzie się w oparciu 
o w/w dokumenty i oświadczenia załączone do oferty.

5. Ocena spełniania warunków wymaganych od wykonawców odbędzie się wg formuły      „spełnia - nie spełnia”. Nie spełnienie, chociaż jednego warunku skutkować będzie    wykluczeniem wykonawców z postępowania i odrzuceniem oferty.

VIII.  Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami  

         oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób 

         uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami;

Każdy wykonawca ma prawo zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Pytania wykonawców muszą być sformułowane na piśmie, skierowane na adres:

- Urząd Gminy Sadkowice, 96-206 Sadkowice 129A

- faksem: 046 815 61 91

- na adres e-mail: ug@gminasadkowice.pl

Zamawiający udzieli niezwłocznie odpowiedzi faxem wszystkim wykonawcom, którzy pobrali specyfikację istotnych warunków zamówienia chyba, że pytanie wpłynęło do zamawiającego na mniej niż 6 dni przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

Osoba upoważniona ze strony zamawiającego do kontaktowania się z wykonawcami:

Ireneusz Wojtczak  - Skarbnik Gminy Sadkowice  tel. 046 815 61 67

w godzinach pracy Urzędu – od 7³º do 15³º.

IX.     Wadium.

Zamawiający nie pobiera wadium

X.       Termin związania z ofertą

Oferenci pozostają związani z ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu do składania ofert.

XI.      Opis sposobu przygotowania ofert

 1. Przygotowanie oferty:

· oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym,

·  koszty związane za przygotowanie oferty ponosi składający ofertę,

· wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę,

· oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa,

· jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy , należy dołączyć właściwe umocowanie prawne,

· oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia 
i załączniki, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji,

· dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami – załącznikami, 
a w szczególności zawierać wszystkie informacje oraz dane,

· poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę,

· wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekomplentacji oferty.

2.   Oferta wspólna

W przypadku kiedy ofertę składa kilka podmiotów, oferta musi spełniać następujące warunki: wraz z ofertą winna być przedłożona kopia umowy lub inny dokument potwierdzający zawarcie konsorcjum ( spółki cywilnej), podpisane przez wszystkich partnerów, przy czym termin, na jaki została zawarta umowa konsorcjum, nie może być krótszy od terminu określonego na wykonanie zamówienia.
Upoważnienie do pełnienia funkcji przedstawiciela (partnera) wiodącego wymaga podpisu prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z partnerów – należy załączyć do oferty.

Przedstawiciel (wiodący partner) winien być upoważniony do zaciągania zobowiązań i płatności w imieniu każdego na rzecz każdego z partnerów oraz wyłącznego występowania w realizacji kontraktu – do oferty należy załączyć oświadczenie.

Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań.

           3. Opakowanie oferty- koperta zewnętrzna (zabezpieczone opakowanie)

               oznaczona:


„ Gmina Sadkowice –  przetarg nieograniczony ofertowy

 na bankową  obsługę budżetu  Gminy Sadkowice” 

– nie otwierać do dnia  31 stycznia  2008 r. do godziny 11 15
      Koperta wewnętrzna (zawierająca ofertę) powinna być opisana jak wyżej lecz 

      z podaniem oferenta i jego adresu aby można było odesłać ofertę w przypadku

      stwierdzenia jej opóźnienia.

XII.   Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

a)  ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego tj. Urząd Gminy Sadkowice

96-206 Sadkowice 129A – pokój Nr 1 (SEKRETARIAT ) nie później niż do dnia 31 stycznia 2008 r. do godz. 1100 
b)  otwarcie ofert nastąpi w dniu 31 stycznia 2008 r. o godzinie 1115 w siedzibie

      zamawiającego w pok. Nr 2 sala konferencyjna Urzędu Gminy Sadkowice,

     adres jak wyżej.
XIII.   Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzględniająca wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT – jeżeli występuje. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia.

Cena może być tylko jedna.

Cena nie ulega zmianie przez okres ważności ofert (związania).

XIV.    Kryteria oceny oferty.

Oprocentowanie środków

a)   oprocentowanie środków pieniężnych gromadzonych na rachunkach bankowych oparte ma być na stawce WIBID dla 1- miesięcznych złotowych depozytów międzybankowych z ostatniego dnia roboczego poprzedzającego okres obrachunkowy 

/ z dnia 31.12.2007 r./  - do 20 pkt
Kredyty w rachunku bieżącym
b)   oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym obliczone w oparciu o stawkę

WIBOR dla 1miesięcznych złotowych depozytów międzybankowych / z dnia 31.12.2007 r./   - do 3 pkt

c)   prowizja bankowa od uruchomienia kredytu w rachunku bieżącym  - do 2 pkt

Opłaty za czynności bankowe

d)   opłaty bankowe od dokonywanych czynności bankowych

- realizacja przelewów w tym przelewów nadawanych systemem

   elektronicznym



- na rachunki obce w danym banku  
- do 10 pkt

- na rachunki w innych bankach        -  do 10 pkt

*Zamawiający nie dopuszcza możliwości pobierania opłat i prowizji bankowych od operacji na wewnętrznych rachunkach bankowych zamawiającego.

e)   opłata od wypłat świadczeń rodzinnych, zaliczek alimentacyjnych, zasiłków z GOPS i innych na podstawie list oraz dokumentów kasowych sporządzanych przez Urząd Gminy i jednostki organizacyjne  - do 10 pkt

f)   opłata od własnych wpłat gotówkowych do banku oraz  wpłat od osób trzecich

- do 10 pkt 

g) opłata za eksploatację systemu elektronicznego / abonament miesięczny /




 

-  do 15 pkt.

h) opłata za otwarcie rachunku bankowego / jednorazowa /





 
- do 5 pkt.

i) opłata za prowadzenie rachunku bankowego / miesięczna /




 

-  do 10 pkt.

j) opłata za wyciągi bankowe 

                                               -  do 5 pkt.

XV.   Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
Dla wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający zastosuje następujący wzór arytmetyczny:

Oprocentowanie środków

      a)   oprocentowanie środków na rachunku bieżącym i rachunkach pomocniczych

       / stawka WIBID  /


- do 20 pkt

Xp1= Oa/Ob x 20%

Xp – ilość punktów przyznana za kryterium dla oferty badanej

Oa1 – oprocentowanie z badanej oferty

Ob1 – oprocentowanie najwyższe spośród badanych ofert
Kredyty w rachunku bieżącym

b) oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym

/ stawka WIBOR 1 M /    

- do 3 pkt


Xp1= Ob/Oa x 3 %

Xp – ilość punktów przyznana za kryterium dla oferty badanej

Oa – oprocentowanie z badanej oferty

Ob – oprocentowanie najniższe  spośród badanych ofert
c) prowizja bankowa od uruchomienia kredytu w rachunku bieżącym

 
 



-   do 2 pkt

Xp1= Ob/Oa x 2 %

Xp – ilość punktów przyznana za kryterium dla oferty badanej

Oa – oprocentowanie z badanej oferty

Ob – oprocentowanie najniższe  spośród badanych ofert
Opłaty za czynności bankowe

d) opłaty bankowe od dokonywanych czynności bankowych

- realizacja przelewów w tym przelewów nadawanych systemem elektronicznym



- na rachunki obce w danym banku  
- do 10 pkt

Xp1= Ob/Oa x 10 %

Xp – ilość punktów przyznana za kryterium dla oferty badanej

Oa – wartość oferty z najmniejszą wartością z wszystkich składanych ofert, oprocentowanie z badanej oferty

Ob – wartość oferty badanej 
- na rachunki w innych bankach         -  do 10 pkt

Xp1= Ob/Oa x 10 %

Xp – ilość punktów przyznana za kryterium dla oferty badanej

Oa – wartość oferty z najmniejszą wartością z wszystkich składanych ofert, oprocentowanie z badanej oferty

Ob – wartość oferty badanej 
*Zamawiający nie dopuszcza możliwości pobierania opłat i prowizji bankowych od operacji na wewnętrznych rachunkach bankowych zamawiającego.

e) opłata od wypłat świadczeń rodzinnych, zaliczek alimentacyjnych, zasiłków z GOPS i innych na podstawie list oraz dokumentów kasowych sporządzanych przez Urząd Gminy i jednostki organizacyjne  - do 10 pkt

Xp1= Ob/Oa x 10 %

Xp – ilość punktów przyznana za kryterium dla oferty badanej

Oa – wartość oferty z najmniejszą wartością z wszystkich składanych ofert, oprocentowanie z badanej oferty

Ob – wartość oferty badanej 
f) opłata od własnych wpłat  gotówkowych do banku oraz wpłat od osób trzecich

- do 10 pkt 

Xp1= Ob/Oa x 10 %

Xp – ilość punktów przyznana za kryterium dla oferty badanej

Oa – wartość oferty z najmniejszą wartością z wszystkich składanych ofert, oprocentowanie z badanej oferty

Ob – wartość oferty badanej 
g) opłata za eksploatację systemu elektronicznego / abonament miesięczny /




 

-  do 15 pkt.

Xp1= Ob/Oa x 15 %

Xp – ilość punktów przyznana za kryterium dla oferty badanej

Oa – wartość oferty z najmniejszą wartością z wszystkich składanych ofert, oprocentowanie z badanej oferty

Ob – wartość oferty badanej 
h) opłata za otwarcie rachunku bankowego / jednorazowa /





 
- do 5 pkt.

Xp1= Ob/Oa x 5 %

Xp – ilość punktów przyznana za kryterium dla oferty badanej

Oa – wartość oferty z najmniejszą wartością z wszystkich składanych ofert, oprocentowanie z badanej oferty

Ob – wartość oferty badanej 
i) opłata za prowadzenie rachunku bankowego / miesięczna /




 

-  do 10 pkt.

Xp1= Ob/Oa x 10 %

Xp – ilość punktów przyznana za kryterium dla oferty badanej

Oa – wartość oferty z najmniejszą wartością z wszystkich składanych ofert, oprocentowanie z badanej oferty

Ob – wartość oferty badanej 
j) opłata za wyciągi bankowe 

                                               -  do 5 pkt.

Xp1= Ob/Oa x 5 %

Xp – ilość punktów przyznana za kryterium dla oferty badanej

Oa – wartość oferty z najmniejszą wartością z wszystkich składanych ofert, oprocentowanie z badanej oferty

Ob – wartość oferty badanej 
Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania, spośród ofert nie podlegających odrzuceniu, otrzyma maksymalną liczbę punktów. Pozostałym oferentom, wypełniającym  wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktów. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty.

Realizacja zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów.

     XVI.    Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze 

            oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Wykonawca, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą jest obowiązany do zawarcia umowy w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia ogłoszenia wyniku przetargu.

2. W przypadku, gdy okaże się, że wykonawca, którego oferta została wybrana, przedstawił w niej nieprawdziwe dane lub uchyla się od zawarcia umowy na warunkach wynikających ze SIWZ Zamawiający wybierze tę spośród pozostałych ofert, która uzyskała najwyższą ocenę, chyba że w postępowaniu przetargowym złożona była tylko jedna oferta lub upłynie termin związania ofertą

XVII.   Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XVIII.  Warunki umowy

3. Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.


4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość lokowania wolnych środków na lokatach w innych bankach.

5. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiający powiadomi faxem odrębnym pismem.

6. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

XIX.    Środki ochrony prawnej

                  Informacje na ten temat znajdują się w ustawie Prawo Zamówień  Publicznych 
                  w Dziale VI. Środki Ochrony Prawnej.

Środki ochrony prawnej przysługują wszystkim wykonawcom, jeżeli ich interes    prawny w  uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przepisów w/w ustawy.

XX.    Ogłoszenia wyników przetargu
           Wynik postępowania zostanie ogłoszony zgodnie z wymogami ustawy Prawo Zamówień Publicznych oraz w siedzibie zamawiającego i na stronie internetowej: www.bip.gminasadkowice.pl 

Niezależnie od publikacji w/w. informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz o zawarciu umowy uczestniczący w postępowaniu wykonawcy zostaną zawiadomieni pisemnie.

XXI.    Postanowienia końcowe
            Zasady udostępniania dokumentów:
1. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu, wniosków po upływie terminu ich składania oraz ofert w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzeżonych przez uczestników postępowania. 

2. Udostępnienie zainteresowanym odbywać się będzie wg poniższych zasad:

 -   zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku 

 -   zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów .
 -   zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną dokumenty 

 -   zamawiający umożliwi kopiowanie dokumentów odpłatnie, cena 1 zł za 1 stronę. 
 -   udostępnienie może mieć miejsce w siedzibie zamawiającego oraz w czasie godzin jego urzędowania.
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny.

XXII.  Załączniki 
Załączniki składające się na integralną cześć specyfikacji:

1. Oferta - zał. nr 1. do SIWZ.

2. Oświadczenie - zał. nr 2. do SIWZ
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