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Zarzadzenie Nr55/2015
Woéjta Gminy Sadkowice
z dnia 06 maja 2015 roku

W sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty

30 000 Euro, w Urzedzie Gminy w Sadkowicach i jednostkach organizacyjnych
Gminy Sadkowice.

Na podstawie art. 44 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009
roku ( teks jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 885 ze zmianami), oraz ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych ( teks jednolity Dz.U. z
2013 roku poz. 907 ze zmianami),zarzadza sie, co nastepuje:

&1Wprowadza sig¢ Regulamin Udzielania Zamowien Publicznych, ktérych
wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 Euro,
w Urzedzie Gminy w Sadkowicach i jednostkach organizacyjnych Gminy
Sadkowice, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

&2Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

&3Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy Sadkowice.

Zastepca Wijta
mgr Barbara Gasiorowska



Zatgcznik nrl
Do Zarzadzenia nr55/2015

z dnia06 maja 2015r.

Regulamin Udzielania Zamowier Publicznych ktérych wartosé nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 Euro, w Urzedzie Gminy w
Sadkowicach i jednostkach organizacyjnych Gminy Sadkowice.

Rozdziat |
Zasady ogolne
&1
llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ — Wéjta Gminy
Sadkowice

b) Pracowniku Merytorycznym- nalezy przez to rozumieé¢ pracownika
Urzedu Gminy w Sadkowicach lub jednostki organizacyjnej Gminy
Sadkowice odpowiedzialnego za realizacje konkretnego zaméwienia
publicznego.

c) Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin Udzielenia
Zamowien Publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 30 000 Euro.

d) Ustawie- nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamowien Publicznych ( teks jednolity Dz. U. 22013 roku poz. 907
ze zmianami)

e) Wykonawcy- nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna
albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra
ubiega sie o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktéra ztozyta oferte lub
zawarfa umowe w sprawie zamdwienia publicznego.

f) Zamawiajgcym- nalezy przez to rozumieé¢ Gmine Sadkowice oraz
jednostki organizacyjne gminy.

g) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Sadkowice oraz
jednostki organizacyjne Gminy Sadkowice.



h) Zaméwieniu publicznym- nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng
zawierang miedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktorej przedmiotem sa
ustugi, dostawy lub roboty budowlane w rozumieniu przepiséw ustawy
Prawo Zamowien Publicznych.

&2

1. Regulamin zawiera zasady przygotowania i przeprowadzenia postepowan
o udzielenie zamowien publicznych, ktorych warto$é nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 Euro, bez podatku od
towarow i ustug.

2. Zasad wynikajacych z niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do
postgpowan o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 15 000 zi, bez podatku i
ustug.

&3

1. Identyfikacja potrzeby udzielenia zaméwienia publicznego nalezy do
obowigzkéw Pracownika Merytorycznego po uzgodnieniu z Wéjtem
Gminy.

1. Postepowania przygotowujg i przeprowadzajg wtasciwi Pracownicy
Merytoryczni.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia odpowiada Pracownik Merytoryczny.

3. Przed wszczeciem postepowania nalezy kazdorazowo oszacowac wartoéé¢
zamoOwienia, w szczegolnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek
stosowania zapisow ustawy.

4. Do ustalenia wartosci zamowienia stosuje sie przepisy art. 32-35 Ustawy.

5. Zamowienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajacego, lub podczas
jego nieobecnosci inny upowazniony na pismie pracownik.

&4
Postepowanie nalezy przygotowac i przeprowadzic¢ z zachowaniem zasad:

a. rownego traktowania wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu,
b. bezstronnosci i obiektywizmu
C. jawnosci

&5

b



. Przed udzieleniem zamdwienia nalezy wystosowaé zapytania cenowe do
minimum trzech wykonawcéw swiadczacych dostawy, ustugi lub prace
budowlane w ramach prowadzonej przez nich dziatalnoéci, bedace
przedmiotem zamowienia lub opublikowaé zapytanie cenowe na stronie
internetowej Zamawiajacego www.gminasadkowice.pl

. Zapytanie powinno zawierac¢ precyzyjnie i jednoznacznie opisany
przedmiot zamowienia. Formularz zapytania cenowego stanowi

zatgcznik nrl do Regulaminu.

. Kierownik Zamawiajgcego moze podja¢ decyzje o sktadaniu ofert
wytgcznie w jednej ze form wskazanych w Zataczniku nr 1 do
Regulaminu. .

. Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje o ustaleniu kryterium
oceny przedmiotu zapytania cenowego.

. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, nie mozna dokona¢
wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takich samych cenach i pozostatych warunkach( m.in.gwarancja,
termin pfatnosci, termin wykonania zadania... ), zamawiajacy wzywa
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreélonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

. W wyjagtkowych sytuacjach, jezeli niezbedne jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia, Kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje
o odstgpieniu od zasad wskazanych ust. 1-5 niniejszego paragrafu.

. Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.
. W celu realizacji zaméwienia, ktorego wartos¢ przekracza 15 000 zt bez
podatku od towaréw i ustug, zawiera sie pisemng umowe lub umowe
zlecenie.

. O wyborze najkorzystniejszej oferty uczestnicy postepowania zostang
powiadomieni przez Pracownika Merytorycznego. Z tych czynnosci
pracownik sporzadza notatke stuzbowg Formularz notatki stanowi
Zatacznik nr 2 do Regulaminu.

&6

. Umowy o zamowieniu lub Zleceniu, o ktérych mowa w niniejszym
regulaminie, przekraczajace réwnowartosé 15 000 zt netto powinny by¢
zawarte na pismie.



2. Z udzielenia zamowienia sporzadza sie notatke stuzbowg wg wzoru
stanowigcego Zatfgcznik nr 3 do Regulaminu, zawierajacego w
szczegolnosci przedmiot zamoéwienia, wartos¢ szacunkowa zamowienia,
informacje o wykonawcach, do ktérych wystosowano zapytanie cenowe,
porownanie ofert, nazwe i adres wykonawcy, z ktérym podpisano
umowe, numer i date zawarcia umowy.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych ktérych wartosé
nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 EURO w
Urzedzie Gminy w Sadkowicach i
jednostkach organizacyjnych Gminy
Sadkowice.

Zapytanie cenowe dla zamowienia publicznego, ktérego wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 30.000 euro

B P

(dane adresata zapytania)

W zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego, ktérego
wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 30.000 euro, zwracam sie z
prosba o przedstawienie oferty cenowej wykonania zamowienie obejmujacego

(opis przedmiotu zamowienia, termin realizacji, termin ptatnosci)

Oprocz ceny prosze rowniez o podanie:
-mozliwego terminu wykonania zamowienia,
-warunkow gwarancji,

(inne informacje wazne dla zamawiajacego)

Proponowane: KEvEaria GCenY DI IED . o rsascmasanmessssrssiseiiares ssssssesssisvsbssorasss soss

Oferte zawierajacg zadane informacje prosze ztozy¢ do dnia ......ooeveeeereecmiecesnecs e ssis e ceenenene
Dopuszcza sie ztozenie oferty:
- w formie pisemnej na adres: Urzgd Gminy w Sadkowicach, Sadkowice 129 A,
96-206 Sadkowice.
(adres zamawiajgcego)
- w zamknietych kopertach z dopiskiem (czego dotyczy zapytanie)
-za posrednictwem faksu: 46 815 61 91
{nr faksu)
-za posrednictwem poczty elektronicznej: ug@gminasadkowice.pl
(adres e-mail)
-osobiscie w sekretariacie Gminy Sadkowice

O wynikach postepowania zostang Panstwo poinformowani.



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych ktérych wartosé
nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 EURO w
Urzedzie Gminy w Sadkowicach i
jednostkach organizacyjnych Gminy
Sadkowice.

Notatka stuzbowa z czynnosci powiadomienia o wynikach postepowania

uczestnikow postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego

30.000 euro

wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty

Potwierdzam, ze powiadomitam(tem) uczestnikow postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro dotyczgcego zadania .......c.ocveveeererecrnnessenanes

L.p.

Nazwa uczestnika
postepowania

Data powiadomienia

Sposob powiadomienia
(pisemnie, emailem, telefonicznie)

(podpis Pracownika Merytorycznego)




Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 EURO w
Urzedzie Gminy w Sadkowicach i
jednostkach organizacyjnych Gminy
Sadkowice.

Notatka stuzbowa z wyboru wykonawcy zamowienia publicznego, ktérego
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000
euro.

1. Dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na:

2. Zebrane oferty ( przeprowadzone rozmowy telefoniczne, poczty elektroniczng,
faksem, wydruk z portalu internetowego, pocztg tradycyjna, oraz ztozone
indywidulanie)

Wykonawca Data otrzymania Cena Uwagi

oferty

3. Uzasadnienie wyboru wykonawcy:

L L LT T T g .

4. Z wybranym wykonawcg
e Zostanie podpisana umowa/nie zostanie podpisana umowa
* Zostanie wystawione pisemne zlecenie.

(podpis Pracownika Merytorycznego) {data i podpis Wajta)

W



