ZARZADZENEE NR 9T

Wdjta Gminy Sadkowice z dnia 25 wrzesnia 2014 roku

w sprawie :  w przeprowadzenia skontrum ksiegozbioru w Gminnej Bibliotece Publicznej
w Sadkowicach

Dziatajac na podstawie § 31 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 roku w sprawie ewidencji materiatow
bibliotecznych /Dz.U. Nr 205, poz. 1283/ w zwigzku z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym /Dz.U. z 2013 roku p0z.594 z pdzn.zm./ zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. 1.Zarzadzam przeprowadzenie skontrum Gminnej Bibliotece Publicznej w Sadkowicach,
polegajgcego na poréwnywaniu zapisow inwentarzowych ze stanem faktycznym
materiatéw, stwierdzeniu i wyjasnieniu réznic miedzy zapisami ewidencyjnymi a stanem
faktycznym zbiorow oraz ustaleniu ewentualnych brakéw.

2. Podstawa przeprowadzenia skontrum sg zapisy inwentarzowe z ksigg
inwentarzowych.

§ 2. 1. Do przeprowadzenia skontrum powotuje zespdt skontrowy w sktadzie :

e Wanda Wigckowska - Przewodniczgca
e Katarzyna Ciotak - cztonek
e Mirostawa Pietrzak - cztonek

2. Termin rozpoczecia skontrum ustalam na dzien 25 wrzesnia 2014 rok , a
zakonczenia na dziern 30 pazdziernika 2014 rok.

§ 3. Osoby powotane na cztonkdw komisji skontrowej ponoszg petna odpowiedzialnosc za
wtasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie powierzonego im
skontrum oraz dostarczenie dokumentow do Urzedu Gminy w Sadkowicach w terminie do
dnia 30 pazdziernika 2014 roku.

§ 4. Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie przewodniczacej powotanego
zespotu skontrowego.

§ 5. Zobowigzuje sie Kierownika Gminnej Biblioteki Publicznej w Sadkowicach do wtasciwej
organizacji pracy biblioteki w okresie przeprowadzenia skontrum.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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REGULAMIN

Komisji Skontrowej w Gminnej Bibliotece w Sadkowicach

. Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie kontroli

materiatow bibliotecznych w terminie od 25 wrzesnia 2014 roku do 30
pazdziernika 2014 r.

Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujgce sie w bibliotece
oraz pozyczone czytelnikom jak i zbiory znajdujace sie w pracowniach
przedmiotowych.

3. Podczas skontrum nalezy:
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poréwnaé¢ zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatéw
bibliotecznych

ustali¢ i wyjasni¢ zaistniate réznice miedzy zapisami inwentarzowymi
a stanem faktycznym zbiorow

ustali¢ ewentualne braki

Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonywane
W:

ksiegach inwentarzowych

rejestrze ubytkow

Czynno$ci zwigzane z poréwnaniem zapisow inwentarzowych ze
stanem faktycznym zbioréw nalezy zakonczy¢ najpdzniej 30
pazdziernika 2014 r.

. Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwoéch

egzemplarzach protokét, ktéry powinien zawierac:

ustalenia dotyczgce stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatow
bibliotecznych

stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw iich wartosci (ubytki
wzgledne)

wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych
materiatow

. Do protokotu nalezy dotgczyc¢:

wykaz brakéw wzglednych
wykaz brakéw bezwzglednych
zarzgdzenie Wojta Gminy w sprawie skontrum
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Leszek Jankowski
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