ZARZADZENIE NR 86/11
WÓJTA  GMINY   SADKOWICE
 z dnia 14 grudnia 2011 roku

                  w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

                  Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 września 1994 roku 

o rachunkowości (Dz.U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1241; Dz.U. z 2009 r., Nr 165, poz. 1316; Dz.U. z 2010 r., Nr 47, poz. 278; Dz.U. z 2011 r., Nr 102, poz. 585;ostatnia zmiana: Dz.U. z 2011 r., Nr 199, poz. 1175) oraz 
§ 8 pkt. 1  Instrukcji  Inwentaryzacyjnej w Urzędzie Gminy z dnia 18 listopada 2011 roku 

- zarządzam, co następuje:

              § 1.  Przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji składników majątkowych w Urzędzie Gminy, w Gminnej Bibliotece Publicznej i w jednostkach Ochotniczych Straży Pożarnych zgodnie 

z harmonogramem  inwentaryzacji stanowiącym załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia.

            §  2.  Inwentaryzację należy przeprowadzić  z uwzględnieniem następujących zasad:

1)   inwentaryzację  materiałów, pozostałych środków trwałych oraz środków trwałych (z wyjątkiem      

       gruntów i środków trwałych , do których dostęp jest utrudniony tj. sieci  wodociągowych                                                                                    

      i kanalizacyjnych) należy przeprowadzić w drodze spisu z natury,

2)   inwentaryzację , gruntów i środków trwałych, do których dostęp jest utrudniony oraz pozostałych 

      aktywów i pasywów w drodze weryfikacji z zapisami w księgach.

           §  3.  Składniki majątku pełnowartościowe i niepełnowartościowe, zbędne, przestarzałe

i uszkodzone należy rozdzielić w naturze i wykazać na odrębnych arkuszach spisowych.

         §  4.   Inwentaryzację należy przeprowadzić według stanu na dzień 31 grudnia 2011 roku, po czym niezwłocznie przekazać dokumenty do Przewodniczącej Komisji Inwentaryzacyjnej, nie później niż do dnia 15 stycznia 2012 roku.

         §  5.    Do przeprowadzenia  inwentaryzacji powołuję zespoły spisowe w składach określonych

w załączniku Nr 2 do niniejszego zarządzenia.

         §  6.     Zespoły spisowe zobowiązuję do:

1)  przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie   odpowiedzialnych,

2)  przestrzegania przepisów o inwentaryzacji zawartych  w Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzędzie Gminy Sadkowice.
3)  dokładnego i rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji oraz złożenia opisowego sprawozdania 

     z przebiegu spisu.

                  §  7.   Powołuję komisje likwidacyjne w składach określonych w załączniku Nr 3

do niniejszego zarządzenia, która po zakończeniu i rozliczeniu inwentaryzacji oraz uzyskaniu pozytywnej opinii Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadzą likwidację przedmiotów przestarzałych 

i uszkodzonych, które nie nadają się do dalszego użytkowania.

                §  8.  Wykonanie zarządzenia powierza się Przewodniczącej Komisji Inwentaryzacyjnej

oraz pracownikom służb finansowo-księgowych.

               §  9.   Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

                                                                                                                         Wójt Gminy

                                                                                                                     Leszek Jankowski

                                                                                                                   Załącznik Nr 3

                                                                                                        do zarządzenia Nr 86/11
                                                                                                        Wójta Gminy Sadkowice

                                                                                                         z dnia 14 grudnia 2011 r.
WYKAZ  KOMISJI  LIKWIDACYJNYCH
	Nazwa komórki organizacyjnej
	Przewodniczący Komisji
	Członkowie

	1
	2
	3

	OSP Sadkowice

OSP Kaleń

OSP Trębaczew

OSP Żelazna
	Goliszewska Jadwiga
	Magiera Agata

	OSP Lubania

OSP Olszowa Wola

OSP Lutobory

OSP Kłopoczyn
	Pietrzak Mirosława
	Gortatowicz Jarosław

	Urząd  Gminy Sadkowice


	Szczepańska Michalina
	Żaczkiewicz Tomasz

	Gminna Biblioteka 

Publiczna w Sadkowicach
	Szczepańska Michalina
	Żaczkiewicz Tomasz

	Świetlica Środowiskowa w Bujałach
	Grzejszczyk Grażyna
	Pietrzak Regina

	Świetlica Środowiskowa w Kłopoczynie
	Grzejszczyk Grażyna
	Pietrzak Regina

	Świetlica Środowiskowa w Rzymu
	Grzejszczyk Grażyna
	Pietrzak Regina

	Świetlica Środowiskowa w Lewinie
	Grzejszczyk Grażyna
	Pietrzak Regina

	Zespół Szkół w Sadkowicach

Zespół Szkół w Lubani

Zespół Szkolno-Przedszkolny w Trębaczewie

Szkoła Podstawowa w Kłopoczynie
	Skiba Remigiusz
	Mucha Ewa


                                                                                                                             Wójt Gminy

                                                                                                   Leszek Jankowski

          Załącznik Nr 1

   do zarządzenia Nr 86/11   
                                                                                                 Wójta Gminy Sadkowice

                                                                                                 z dnia 14 grudnia 2011 r.
HARMONOGRAM  INWENTARYZACJI ZA 2011 ROK
	Nr pola

spisowego
	Komórka organizacyjna

podlegająca inwentaryzacji
	Określenie rodzaju majątku podlegającego 

inwentaryzacji
	Termin

przeprowadzenia

inwentaryzacji

	1
	2
	3
	4

	1.
	OSP Sadkowice
	środki trwałe, wyposażenie, paliwo


	02.01.2012 r.

	2.
	OSP Kaleń
	środki trwałe, wyposażenie, paliwo

 
	02.01.2012 r.

	3.
	OSP Lubania
	środki trwałe, wyposażenie, paliwo


	02.01.2012 r.

	4.
	OSP Kłopoczyn
	środki trwałe, wyposażenie, paliwo


	02.01.2012 r.

	5.
	OSP Żelazna  
	środki trwałe, wyposażenia, paliwo


	02.01.2012 r.

	6.
	OSP Trębaczew
	środki trwałe, wyposażenie, paliwo


	02.01.2012 r.

	7.
	OSP Olszowa Wola
	środki trwałe, wyposażenie, paliwo


	02.01.2012 r.

	9.
	OSP Lutobory
	wyposażenie


	02.01.2012 r.

	10.
	Urząd Gminy Sadkowice
	środki trwałe, wyposażenie, materiały, 
	02.01.2012 r.

	11.
	Gminna Biblioteka

Publiczna w Sadkowicach
	środki trwałe, wyposażenie
	02.01.2012 r.

	12.
	Świetlica Środowiskowa w Bujałach
	wyposażenie
	02.01.2012 r.

	13.
	Świetlica Środowiskowa w Kłopoczynie
	wyposażenie
	02.01.2012 r.

	14.
	Świetlica Środowiskowa w Rzymu
	wyposażenie
	02.01.2012 r.

	15.
	Świetlica Środowiskowa w Lewinie
	wyposażenie
	02.01.2012 r.

	16.
	Placówki oświatowe na terenie Gminy
	środki trwałe, wyposażenie

	02.01.2012 r.


                                                                                                         Wójt Gminy

                                                                                                    Leszek  Jankowski                                                                                                                                                                                                                                                                                             
                      Załącznik Nr 2

                                                               do zarządzenie Nr 86/11
                                                                 Wójta Gminy Sadkowice

                                                                  z dnia 14 grudnia 2011 r.
WYKAZ  ZESPOŁÓW  SPISOWYCH

	Nazwa pola 

spisowego
	Osoba materialne 

odpowiedzialna


	Przewodniczący

Zespołu Spisowego
	Członkowie Zespołu 

Spisowego

	1
	2
	3
	4

	OSP Sadkowice

OSP Kaleń

OSP Żelazna

OSP Trębaczew
	Komendanci OSP
	Pietrzak Mirosława
	Gortatowicz Jarosław

Weryński Paweł

	OSP Lubania

OSP Olszowa Wola

OSP Lutobory

OSP Kłopoczyn
	Komendanci OSP
	Goliszewska Jadwiga
	Magiera Agata

Weryński Paweł

	Urząd  Gminy Sadkowice
	Pieczątkowska Ilona
	Gut Zofia
	Gradowska Danuta



	Gminna Biblioteka

Publiczna 

w Sadkowicach
	Mleczarek Jadwiga
	Grzejszczyk Grażyna
	Gradowska Danuta

	Świetlica Środowiskowa w Bujałach
	Marczak Anna
	Skiba Remigiusz
	Mucha Ewa

	Świetlica Środowiskowa w Kłopoczynie
	Kowalski Konrad
	Skiba Remigiusz
	Mucha Ewa

	Świetlica Środowiskowa w Rzymu
	Malinowska Dorota
	Skiba Remigiusz
	Mucha Ewa

	Świetlica Środowiskowa w Lewinie
	Sitarek Ryszard
	Skiba Remigiusz
	Mucha Ewa

	Zespół Szkół w Sadkowicach
	Lewandowski Marek
	Grzejszczyk Grażyna
	Pietrzak Regina

	Zespół Szkół w Lubani
	Charążka Maria
	Grzejszczyk Grażyna
	Pietrzak Regina

	Zespół Szkolno-Przedszkolny w Trębaczewie 
	Janiak Wiesława
	Grzejszczyk Grażyna
	Pietrzak Regina

	Szkoła Podstawowa w Kłopoczynie
	Wasiak Marianna
	Grzejszczyk Grażyna
	Pietrzak Regina


                 Wójt Gminy

                                                                                                          Leszek  Jankowski
